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1. Przedmiot konkursu 

 

Przedmiotem konkursu s�  projekty okre� lone dla Dzia
ania 3.3, Poddzia
ania 3.3.2  

Priorytetu III Programu Operacyjnego Kapita
 Ludzki „Uruchomienie nowego typu studiów 

podyplomowych, przygotowuj� cych do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotów 

zawodowych”. 

Wnioskodawca powinien wspólnie z w
a� ciwym kuratorem o� wiaty oceni�  na wst� pie 

zapotrzebowanie na nauczycieli poszczególnych specjalno� ci przedmiotów zawodowych tak, 

aby studia podyplomowe by
y zorganizowane zgodnie z zapotrzebowaniem wyst� puj� cym na 

okre� lonym obszarze. 

Studia podyplomowe powinny umo� liwi �  przep
yw kadr z gospodarki do edukacji. Studia te 

powinny umo� liwia�  przygotowanie do wykonywania zawodu nauczyciela osobom czynnym 

zawodowo, ale równie�  absolwentom. Nowy typ studiów podyplomowych powinien 

umo� liwi �  uzyskanie przygotowania pedagogicznego do nauczania osobom, legitymuj� cym 

si�  dyplomem uko� czenia szko
y wy� szej, w zakresie, który przygotowuje merytorycznie do 

podj� cia pracy nauczyciela przedmiotu zawodowego lub grupy przedmiotów zawodowych w 

szko
ach zawodowych. 

Podstaw�  dla okre� lenia przedmiotów zawodowych, do nauczania których przygotowa�  maj�  

uruchomione studia podyplomowe nowego typu, stanowi rozporz� dzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 26 czerwca 2007 r. w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa 

zawodowego (Dz. U. Nr 124, poz. 860). 

W programie studiów podyplomowych powinien znale��  si�  blok zaj��  z technologii 

informacyjno-komunikacyjnej, ze szczególnym uwzgl� dnieniem wykorzystania 

nowoczesnych � rodków dydaktycznych w procesie dydaktycznym oraz blok zaj��  z zakresu 

nauczanego przedmiotu zawodowego (grupy przedmiotów), prezentuj� cy najnowsze 

technologie i osi� gni� cia z danego obszaru. Nale� y równie�  uwzgl� dni�  w programie studiów 

fakt, � e osoby studiuj� ce legitymowa�  si�  b� d�  dyplomami studiów ró� nych specjalno� ci. 

 

2. Informacje ogólne 

 

2.1. Informacje o konkursie 

Projekt, na który og
aszany jest nabór wniosków, jest realizowany w ramach Programu 

Operacyjnego Kapita
 Ludzki, Priorytetu III Wysoka jako��  o� wiaty. 
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Funkcj�  Instytucji Zarz � dzaj� cej Programem Operacyjnym Kapita
 Ludzki  pe
ni 

Departament Zarz� dzania Europejskim Funduszem Spo
ecznym w Ministerstwie Rozwoju 

Regionalnego, ul. Cha
ubi� skiego 8, 00-928 Warszawa. 

Funkcj�  Instytucji Po� rednicz� cej (IP), a zarazem Instytucji Og
aszaj� cej Konkurs dla 

Priorytetu III PO KL pe
ni Departament Funduszy Strukturalnych w Ministerstwie Edukacji 

Narodowej.  

Projekt jest dofinansowywany ze � rodków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Spo
ecznego oraz bud� etu pa� stwa. 

 

2.2. Kwota � rodków przeznaczonych na dofinansowanie projektu 

Ogó
em:        55 100 000 PLN 

 w tym wsparcie finansowe EFS:      46 835 000  PLN 

w tym wsparcie finansowe krajowe:      8 265 000  PLN 

Powy� sza alokacja obejmuje rezerwy finansowe w wysoko� ci 5% warto� ci konkursu z 

przeznaczeniem na ewentualne odwo
ania Wnioskodawców oraz 5% warto� ci konkursu na 

ewentualne zwi� kszenie warto� ci projektów w wyniku negocjacji. 

 

2.3. Forma finansowania 

� rodki na realizacj�  projektu s�  wyp
acane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki, 

przekazywanej na wyodr� bniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla danego 

projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. P
atno� ci w ramach projektu 

powinny by�  regulowane za po� rednictwem tego rachunku. W uzasadnionym przypadku, po 

uzgodnieniu z Instytucj�  Po� rednicz� c� , mo� liwe b� dzie pokrywanie wydatków z innych 

rachunków. 

Pierwsza transza � rodków na realizacj�  projektów jest wyp
acana w wysoko� ci i terminie 

okre� lonym w harmonogramie p
atno� ci.  

Przekazanie kolejnych transz uzale� nione jest od rozliczenia we wnioskach o p
atno��  co 

najmniej 70% 
� cznej kwoty � rodków dotychczas otrzymanych transz w ramach dotacji 

rozwojowej, tj. wykazanie przez beneficjenta we wniosku o p
atno��  wydatków 

kwalifikowalnych co najmniej w tej wysoko� ci i ich zatwierdzenie przez Instytucj�  

Po� rednicz� c� . 

Szczegó
owe informacje na temat sposobu finansowania projektów, przekazywania � rodków 

finansowych oraz rozliczania poniesionych wydatków znajduj�  si�  w dokumencie 
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Ministerstwa Rozwoju Regionalnego Zasady finansowania PO KL, dost� pnym na stronie 

internetowej: www.efs.gov.pl. 

2.4. Procedura wyboru projektów do realizacji 

Konkurs ma charakter zamkni� ty. 

Nabór wniosków o dofinansowanie realizacji projektów b� dzie prowadzony od 28.04.2008 r. 

od godz. 08.30 do 27.06.2008 r. do godz. 14.00. Wnioski z
o� one po up
ywie terminu 

zamkni� cia naboru nie b� d�  rozpatrywane. 

Wnioski o dofinansowanie realizacji projektów b� d�  przyjmowane w siedzibie Instytucji 

Po� rednicz� cej, tj. w Departamencie Funduszy Strukturalnych w Ministerstwie Edukacji 

Narodowej (sekretariat, pokój nr 153, I pi� tro), przy Al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa. 

Wnioski mo� na sk
ada�  osobi� cie lub nadsy
a�  poczt�  b� d�  przesy
k�  kuriersk� . W przypadku 

wniosków nadsy
anych poczt�  lub przesy
k�  kuriersk�  o przyj� ciu wniosku decyduje data i 

godzina wp
ywu wniosku do Ministerstwa Edukacji Narodowej. 

Wnioskodawca sk
ada wniosek opatrzony piecz� ciami, podpisany przez osob� /y do tego 

upowa� nion� /e, w 2 egzemplarzach papierowych (orygina
 oraz kopia po� wiadczona za 

zgodno��  z orygina
em) wraz z wersj�  elektroniczn�  (na p
ycie CD/DVD). 

Wniosek wraz z wymaganymi za
� cznikami, które nale� y dostarczy�  w 2 egzemplarzach 

papierowych (jako za
� cznik do orygina
u i do kopii wniosku) powinien by�  spi� ty trwale. 

Wniosek nale� y z
o� y�  w zamkni� tej (zaklejonej) kopercie/przesy
ce oznaczonej danymi 

zgodnie z poni� szym wzorem. 

Pe
na nazwa i adres beneficjenta (projektodawcy) 

Ministerstwo Edukacji Narodowej 

Departament Funduszy Strukturalnych 

Al. Szucha 25, 00-918 Warszawa 

Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu: ,,…wpisa�  tytu
 projektu…” 

Konkurs numer 2/POKL/3.3.2/08 

W ramach Poddzia
ania 3.3.2 ,,Efektywny system kszta
cenia i doskonalenia nauczycieli”  

„Uruchomienie nowego typu studiów podyplomowych, przygotowuj� cych do wykonywania zawodu 

nauczyciela przedmiotów zawodowych” 

 

Instytucja Po� rednicz� ca dokona oceny formalnej wniosku, maj� cej na celu sprawdzenie, czy 

dany wniosek spe
nia ogólne kryteria formalne oraz szczegó
owe kryteria dost� pu. Wniosek, 

który nie spe
ni któregokolwiek z kryteriów okre� lonych w rozdziale 4, zostanie odrzucony.  
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Komisja Oceny Projektów, powo
ana przez Instytucj�  Po� rednicz� c� , dokona oceny 

merytorycznej wniosków, które zostan�  pozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej. 

Podstaw�  oceny merytorycznej b� d�  ogólne kryteria merytoryczne i horyzontalne okre� lone 

w rozdziale 4. Aby wnioskodawca móg
 otrzyma�  dofinansowanie, z
o� ony przez niego 

wniosek musi spe
ni�  wszystkie ogólne kryteria horyzontalne. W zale� no� ci od stopnia 

spe
nienia ogólnych kryteriów merytorycznych w trakcie oceny merytorycznej przyznawane 

b� d�  oceny punktowe, zgodnie z metodologi�  stosowania kryteriów wyboru projektów, 

okre� lon�  w rozdziale 4. Ka� dy wniosek mo� e otrzyma�  maksymalnie 100 punktów. 

Instytucja Po� rednicz� ca przygotuje list�  rankingow�  projektów, zgodnie z liczb�  punktów 

przyznan�  ka� demu wnioskowi w trakcie oceny merytorycznej. O wyborze projektu do 

realizacji decyduje pozycja (liczba punktów), jak�  dany projekt uzyska na li� cie rankingowej. 

Nie jest mo� liwy wybór do realizacji projektu, który uzyska
 mniej ni�  60 punktów ogó
em 

i/lub mniej ni�  60% punktów mo� liwych do uzyskania w ka� dym punkcie oceny, zgodnie z 

Kart�  oceny merytorycznej (wi� cej informacji o Karcie oceny w pkt 4.3). 

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Po� rednicz� ca zastrzega sobie 

mo� liwo��  podj� cia negocjacji z wybranymi podmiotami, ubiegaj� cymi si�  o dofinansowanie 

realizacji projektu, w celu wprowadzenia niezb� dnych zmian do projektu. Niezastosowanie 

si�  do uwag i zalece�  Instytucji Po� rednicz� cej mo� e skutkowa�  niepodpisaniem umowy. 

Podstaw�  zobowi� zania beneficjenta (projektodawcy) do realizacji projektu jest umowa 

dofinansowania projektu, której za
� cznikiem jest wniosek z
o� ony do konkursu i wybrany do 

realizacji (ze zmianami wynikaj� cymi z negocjacji, podj� tych przez Instytucj�  

Po� rednicz� c� ).  

 

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe. 

 

·  Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 

227, poz. 1568 z pó� n. zm.) 

·  Rozporz� dzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie wydatków zwi� zanych z 

realizacj�  programów operacyjnych z dnia 7 wrze� nia 2007 r. 

·  Program Operacyjny Kapita
 Ludzki zatwierdzony decyzj�  Komisji Europejskiej CCI 

2007 PL 051 PO 001 z dnia 27 wrze� nia 2007 r. 

·  Szczegó
owy Opis Priorytetów Programu Operacyjnego Kapita
 Ludzki zatwierdzony 

przez Instytucj�  Zarz� dzaj� c�  PO KL. 
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·  System realizacji Programu Operacyjnego Kapita
 Ludzki zatwierdzony przez 

Instytucj�  Zarz� dzaj� c�  PO KL. 

·  Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatków w 

ramach Programu Operacyjnego Kapita
 Ludzki 

·  Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procedury odwo
awczej dla 

wszystkich programów operacyjnych 

(Wszystkie obowi� zuj� ce wersje ww. dokumentów dost� pne s�  na stronie www.mrr.gov.pl i 

www.efs.gov.pl). 

·  Plan dzia
ania na lata 2007-2008 dla Priorytetu III „Wysoka jako��  systemu o� wiaty” 

Programu Operacyjnego Kapita
 Ludzki 

(Dokument dost� pny na stronie www.men.gov.pl). 

3. Wymagania konkursowe 

 

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si �  o dofinansowanie 

projektu  

 

O dofinansowanie projektu ubiega�  mog�  si�  wszystkie podmioty, z wy
� czeniem osób 

fizycznych, z uwagi na brak mo� liwo� ci zapewnienia warunków realizacji projektu (wyj� tek 

stanowi�  osoby fizyczne prowadz� ce dzia
alno��  gospodarcz�  lub o� wiatow�  na podstawie 

odr� bnych przepisów).  

O dofinansowanie nie mog�  ubiega�  si�  podmioty podlegaj� ce wykluczeniu z ubiegania si�   

o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach 

publicznych, tj. podmioty, które w ci� gu 3 ostatnich lat dopu� ci
y si�  wykorzystania � rodków 

publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem w
a� ciwych 

procedur b� d�  pobrania ich nienale� nie lub w nadmiernej wysoko� ci. 

Ponadto, podmioty ubiegaj� ce si�  o dofinansowanie, powinny spe
nia�  warunki ustawy z dnia 

27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wy� szym, pod k� tem spe
niania wymogów 

prowadzenia kierunków studiów podyplomowych przez szko
y wy� sze (Dz. U. Nr 164,  

poz. 1365 z pó� n. zm.). 
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3.2. Wymagania odno � nie grupy docelowej  

 

Projekty realizowane w ramach Dzia
ania 3.3, Poddzia
ania 3.3.2 musz�  by�  skierowane 

bezpo� rednio do nast� puj� cej grupy odbiorców: 

�  osoby przygotowuj� ce si�  do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotów 

zawodowych. 

Powinny to by�  osoby legitymuj� ce si�  dyplomem uko� czenia szko
y wy� szej, którym studia 

podyplomowe umo� liwi �  podj� cie pracy nauczyciela przedmiotów zawodowych. 

 

3.3. Wymagania czasowe 

 

Wnioskuj� cy o dofinansowanie okre� la dat�  rozpocz� cia i zako� czenia realizacji projektu, maj� c 

na uwadze, i�  okres realizacji projektu jest to� samy z okresem, w którym poniesione wydatki 

mog�  zosta�  uznane z kwalifikowane. W ramach umowy o dofinansowanie kwalifikowane b� d�  

wydatki poniesione w okresie realizacji projektu. Okres trwania projektu nie mo� e by�  d
u� szy, 

ni�  do ko� ca roku 2015. 

Dodatkowo wymagania czasowe wyznacza rozporz� dzenie Ministra Edukacji Narodowej i 
Sportu z dnia 7 wrze� nia 2004 r. w sprawie standardów kszta
cenia nauczycieli (Dz. U. Nr 
207, poz. 2110), z którego wymaganiami powinien by�  zgodny program studiów – musz�  to 
by�  studia prowadzone w wymiarze co najmniej 330 godzin i trwa�  co najmniej 3 semestry. 

  

3.4. Wymagania finansowe 

 

Minimalna warto��  projektu wynosi 50 000 PLN. 

Ubiegaj� cy si�  o dofinansowanie w ramach Dzia
ania 3.3, Poddzia
ania 3.3.2 nie jest 

zobowi� zany do wniesienia wk
adu w
asnego. Projekty realizowane w ramach dzia
ania s�  

finansowane w 100% ze � rodków publicznych ( 85 % - EFS, 15% - bud� et pa� stwa). 

Na etapie sporz� dzania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nale� y zaplanowa�  

koszt audytu zewn� trznego. Wydatki zwi� zane z audytem zewn� trznym s�  wydatkami 

kwalifikowalnymi (nie mog�  przekroczy�  2% warto� ci dofinansowania projektu). 

Podmiot realizuj� cy projekt ponosi wydatki zwi� zane z jego realizacj� , zgodnie z zasadami 

kwalifikowalno� ci wydatków w ramach PO KL, okre� lonymi w Wytycznych Ministra 
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Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu 

Operacyjnego Kapita
 Ludzki oraz w Zasadach finansowana PO KL. 

Do wydatków, które nie mog�  zosta�  uznane za kwalifikowalne nale�� , m.in.: 

-  podatek od towarów i us
ug (VAT), je� li mo� e zosta�  odzyskany w oparciu o 

przepisy krajowe, tj. ustaw�  z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i us
ug; 

-  zakup nieruchomo� ci i gruntu; 

-  zakup wyposa� enia, mebli, pojazdów oraz infrastruktury (z wyj� tkiem cross-

financingu);  

-  odsetki od zad
u� enia; 

-  koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut oraz ujemne ró� nice 

kursowe ponoszone w ramach wdra� ania projektu; 

-  wydatki poniesione na � rodki trwa
e, które by
y wspó
finansowane ze � rodków 

krajowych lub wspólnotowych w przeci� gu 7 lat, poprzedzaj� cych z
o� enie 

wniosku o dofinansowanie projektu; 

-  koszty kar i grzywien, a tak� e koszty procesów s� dowych (z wyj� tkiem wydatków 

zwi� zanych z odzyskiwaniem kwot nienale� nie wyp
aconych po akceptacji 

Instytucji Zarz� dzaj� cej) oraz koszty realizacji ewentualnych postanowie�  

wydanych przez s� d; 

-  wydatki zwi� zane z umow�  leasingu, a w szczególno� ci: podatek, mar� a 

finansuj� cego, odsetki od refinansowania kosztów, koszty ogólne, op
aty 

ubezpieczeniowe; 

-  wydatki zwi� zane z wype
nieniem wniosku o dofinansowanie projektu. 

Szczegó
owe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalno� ci wydatków w ramach PO 

KL, sposobu kalkulacji bud� etu projektu, zasad stosowania cross-financingu okre� laj�  

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach 

Programu Operacyjnego Kapita
 Ludzki, dost� pne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl i 

www.mrr.gov.pl. 

 

3.5. Wymagane rezultaty 

 

Ubiegaj� cy si�  o dofinansowanie zobowi� zany jest przedstawi�  we wniosku o 

dofinansowanie projektu przewidywane twarde i mi� kkie rezultaty realizacji projektu. 
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Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, które osi� gane s�  dzi� ki 

uczestnictwu w projekcie, np.: liczba osób, które uko� cz�  studia podyplomowe i nab� d�  

kwalifikacje do nauczania okre� lonych przedmiotów w szko
ach zawodowych, liczba osób, 

które po uko� czeniu studiów podyplomowych podejm�  prac�  w szko
ach zawodowych na 

stanowiskach zgodnych z ich kwalifikacjami itp.  

Rezultaty mi� kkie dotycz�  postaw, umiej� tno� ci i innych cech, których istnienie stwierdzone 

mo� e by�  jedynie w drodze specyficznych bada�  czy obserwacji. Mo� na do nich zaliczy� : 

popraw�  jako� ci kszta
cenia zawodowego poprzez przep
yw kadr z gospodarki, uzyskanie 

przygotowania pedagogicznego do nauczania, aktualizacj�  fachowej wiedzy merytorycznej z 

zakresu nauczanego przedmiotu, zdobycie dodatkowych kompetencji przez absolwentów 

studiów podyplomowych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnej, w tym 

równie�  wykorzystywania jej w procesie dydaktycznym itp.  

 

3.6. Wymagania dotycz � ce partnerstwa 

 

Projekt mo� e by�  realizowany w partnerstwie. W przypadku projektów sk
adanych w ramach 

PO KL nie ma ogranicze�  co do rodzajów podmiotów, z którymi mo� na wspó
pracowa�  przy 

realizacji projektu, jednak� e to beneficjent ostatecznie odpowiedzialny jest za realizacj�  

projektu, w tym za rozliczanie projektu, sprawozdawczo��  oraz kontrol�  - obowi� zki te nie 

mog�  by�  realizowane przez partnera. 

Na etapie sk
adania wniosku, beneficjenta i jego partnerów powinna wi� za�  umowa (lub 

porozumienie), jednoznacznie okre� laj� ca regu
y partnerstwa, w tym zw
aszcza 

jednoznacznie wskazuj� ca wiod� c�  rol�  jednego podmiotu, reprezentuj� cego partnerstwo, 

odpowiedzialnego za ca
o��  projektu i jego rozliczanie wobec Instytucji Po� rednicz� cej.  

Umowa musi zawiera� : 

- cel partnerstwa, 

- obowi� zki partnera wiod� cego (lidera projektu – beneficjenta), 

- zadania i obowi� zki partnerów w zwi� zku z realizacj�  projektu, 

- plan finansowy w podziale na partnerów oraz zasady zarz� dzania finansowego, 

- zasady komunikacji i przep
ywu informacji w partnerstwie, 

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie, 

- sposób monitorowania i kontroli projektu. 
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Projekt mo� e równie�  przewidywa�  realizacj�  cz�� ci projektu przez podmiot wy
oniony w 

trybie ustawy Prawo zamówie�  publicznych, zwany wówczas wykonawc� . Zasad�  rozlicze�  

pomi� dzy beneficjentem a zleceniobiorc�  (wykonawc� ) jest faktura (rachunek) na realizacj�  

us
ugi/zamówienia. W przypadku, gdy beneficjent (projektodawca) zak
ada zlecania pewnych 

us
ug w ramach projektu, musi zawrze�  odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanie 

realizacji projektu. W przeciwnym przypadku wydatki poniesione na realizacj�  us
ug 

zleconych wykonawcy mog�  zosta�  uznane za niekwalifikowalne na etapie rozliczania 

projektu. 

 

3.7. Wymagania dotycz � ce innowacyjno � ci i wspó
pracy 

ponadnarodowej 

 

W ramach Dzia
ania 3.3, Poddzia
ania 3.3.2 Instytucja Po� rednicz� ca dopuszcza realizacj�  

projektów z komponentem ponadnarodowym w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju 

Regionalnego, w zakresie wdra� ania projektów innowacyjnych i wspó
pracy 

ponadregionalnej w ramach PO KL. 

 

3.8. Wymagania odno � nie przygotowania wniosku o 

dofinansowanie 

 

Wniosek o dofinansowanie powinien zosta�  przygotowany na w
a� ciwym formularzu. 

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu zosta
 okre� lony w dokumencie System 

Realizacji PO KL dost� pnym na stronie internetowej www.efs.gov.pl. 

Wniosek powinien zosta�  przygotowany za pomoc�  aplikacji Generator Wniosków 

Aplikacyjnych . Dost� p do tej aplikacji mo� na uzyska�  za po� rednictwem stron 

internetowych www.efs.gov.pl . 

Wniosek nale� y z
o� y�  w to� samej wersji papierowej i elektronicznej, w formacie pliku xml, 

wygenerowanego przez aplikacj�  Generator Wniosków Aplikacyjnych. O to� samo� ci 

papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednakowa suma kontrolna w obu 

wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Generator Wniosków Aplikacyjnych w formacie 

xml nie powinien by�  otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (MsWord, Internet 

Explorer, itp.), gdy�  powoduje to zmian�  sumy kontrolnej wniosku, uniemo� liwiaj � c�  jego 

weryfikacj�  formaln� . 
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Niespe
nienie powy� szych wymogów skutkowa�  b� dzie odrzuceniem wniosku na etapie 

oceny formalnej. 

 

3.9. Wymagane za
 � czniki do wniosku o dofinansowanie 

 

Za
� czniki wymagane na etapie z
o� enia wniosku o dofinansowanie projektu, które nale� y 

dostarczy�  w 2 egzemplarzach papierowych (jako za
� cznik do orygina
u i do kopii wniosku):  

1) dokumenty okre� laj� ce sytuacj�  finansow�  wnioskodawcy, a w przypadku partnerstwa – 

tak� e dokumenty okre� laj � ce sytuacj�  finansow�  partnerów. 

Wymóg sk
adania dokumentów okre� laj � cych sytuacj�  finansow�  nie dotyczy 

jednostek sektora finansów publicznych. 

1a) Dla wnioskodawców, którzy s�  osobami fizycznymi prowadz� cymi dzia
alno��  

gospodarcz�  lub dzia
alno��  o� wiatow� : 

     - zeznanie o wysoko� ci osi� gni� tego dochodu/poniesionej straty w poprzednim roku 

podatkowym z
o� one do urz� du skarbowego lub informacj�  z urz� du skarbowego o 

przychodach rocznych za ostatni rok obrotowy.  

Kopie dokumentów powinny by�  po� wiadczone za zgodno��  z orygina
em przez osob�  

uprawnion�  do reprezentowania podmiotu. 

1b) Dla wnioskodawców, prowadz� cych dzia
alno��  powy� ej jednego roku (z wy
� czeniem 

wnioskodawców wymienionych w punkcie 1a): 

- sprawozdanie finansowe – bilans oraz rachunek zysków i strat (w przypadku 

beneficjentów sporz� dzaj� cych powy� sze dokumenty zgodnie z przepisami o 

rachunkowo� ci) za ostatni zamkni� ty rok obrotowy, lub 

- uproszczone sprawozdanie finansowe – bilans oraz rachunek zysków i strat (w 

przypadku beneficjentów nie sporz� dzaj� cych sprawozdania finansowego) za ostatni rok 

obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym w za
� czniku 1 do ustawy z dnia 29 wrze� nia 

1994 r. o rachunkowo� ci. 

1c) Dla wnioskodawców prowadz� cych dzia
alno��  poni� ej jednego roku, którzy nie 

zamykali dotychczas roku obrotowego: 

- bilans otwarcia oraz wyci� g z rachunku bankowego (lub w miejsce wyci� gu bankowego 

inny dokument np. za� wiadczenie z banku dotycz� ce historii rachunku bankowego) za 

ostatnie 3 miesi� ce, poprzedzaj� ce miesi� c z
o� enia wniosku o dofinansowanie projektu. 
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2) W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie – umowa lub porozumienie. 

3) W przypadku projektów dotycz� cych wspó
pracy ponadnarodowej – list intencyjny.  

Dokumenty finansowe i list intencyjny w sprawie partnerstwa ponadnarodowego powinny 

by�  przet
umaczone przez t
umacza przysi� g
ego na j� zyk polski, je� li zosta
y oryginalnie 

sporz� dzone w innym j� zyku. 

Kopie dokumentów okre� laj � cych sytuacj�  finansow�  wnioskodawców z pkt. 1b i 1c 

oraz kopie dokumentów wymienionych w pkt. 2 i 3 powinny by�  po� wiadczone za 

zgodno��  z orygina
em przez radc�  prawnego lub notariusza. 

 Powy� sze za
� czniki podlegaj�  weryfikacji na etapie oceny formalnej. 

4) Przedstawienie metodologii wyliczenia kosztów po� rednich wykazanych w szczegó
owym 

bud� ecie projektu, zgodnie z Zasadami finansowania PO KL. 

 

3.10. Wymagania zwi � zane z realizacj �  projektu 

 

W przypadku wy
onienia projektu do dofinansowania, wnioskodawca (projektodawca) 

podpisuje z Ministerstwem Edukacji Narodowej umow�  o dofinansowanie projektu, 

zobowi� zuj� c�  do realizowania projektu zgodnie z zasadami okre� lonymi w dokumencie 

System Realizacji PO KL, dost� pnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl. 

Obowi� zki beneficjenta odno� nie realizacji projektu uj� te s�  w umowie o dofinansowanie 

projektu oraz przepisach prawnych, dotycz� cych udzielenia pomocy publicznej z funduszy 

strukturalnych. 

Umowa o dofinansowanie reguluje takie kwestie jak: 

- przedmiot umowy, 

- zasady i terminy p
atno� ci, 

- zabezpieczenie prawid
owej realizacji umowy, 

- monitoring i kontrola, 

- ochrona danych osobowych, 

- obowi� zki informacyjne, 

- zasady dokonywania zmian w projekcie, 

- rozwi� zanie umowy. 
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Dla projektów o warto� ci do 1 000 000,00 PLN zabezpieczeniem prawid
owej realizacji 

umowy jest wniesienie przez beneficjenta weksla in blanco wraz z wype
nion�  deklaracj�  

wekslow� .  

W przypadku projektu o warto� ci przekraczaj� cej 1 000 000,00 PLN zabezpieczenie 

prawid
owej realizacji umowy ustanawiane jest w jednej lub kilku z nast� puj� cych form: 

- por� czenie w pieni� dzu; 

- gwarancja bankowa; 

- por� czenia bankowe lub por� czenia spó
dzielczej kasy oszcz� dno� ciowo-kredytowej, z tym  

� e zobowi� zanie kasy jest zawsze zobowi� zaniem pieni�� nym; 

- gwarancja ubezpieczeniowa; 

- weksel z por� czeniem wekslowym banku lub spó
dzielczej kasy oszcz� dno� ciowo-

kredytowej; 

- zastaw na papierach warto� ciowych emitowanych przez Skarb Pa� stwa lub jednostk�  

samorz� du terytorialnego; 

- zastaw rejestrowy na zasadach okre� lonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze 

zastawów; 

- cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta; 

- przew
aszczanie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie; 

- hipoteka; 

- por� czenie wed
ug prawa cywilnego. 

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od beneficjenta projektu, dla którego przyznana 

kwota dofinansowania przekracza 1 000 000 PLN, dokonuje indywidualnie Instytucja 

Po� rednicz� ca w ustaleniu z beneficjentem (projektodawc� ). 

Kwota zabezpieczenia wynosi�  b� dzie nie mniej ni�  150% � redniej wysoko� ci transzy w 

ramach projektu i nie wi� cej ni�  warto��  dofinansowania na ten rok realizacji projektu, w 

którym warto��  dofinansowania jest najwy� sza (wysoko��  zabezpieczenia b� dzie ustalona 

przy podpisywaniu umowy). 



 16

Formy zabezpiecze�  ustanawia si�  w zale� no� ci od warto� ci dofinansowania przyznanego w 

ramach danego projektu, jednak niezale� nie od liczby lub warto� ci pozosta
ych projektów, 

realizowanych przez danego beneficjenta (projektodawc� ).  

Instytucja Po� rednicz� ca zwraca beneficjentowi dokument stanowi� cy zabezpieczenie umowy 

na pisemny wniosek beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie 

projektu, lecz nie wcze� niej ni�  po zaakceptowaniu przez Instytucj�  Zarz� dzaj� c�  

Po� wiadczenia i deklaracji wydatków od IP, o czym beneficjent zostanie niezw
ocznie 

poinformowany przez IP. 

Z obowi� zku ustanowienia i wniesienia do IP zabezpieczenia prawid
owej realizacji umowy 

zwolnione s�  jednostki sektora finansów publicznych (na podstawie Rozporz� dzenia Ministra 

Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze� nia 2007 r. w sprawie wydatków zwi� zanych  

z realizacj�  programów operacyjnych). 

 

3.11. Wymagane za
 � czniki do umowy o dofinansowanie 

 

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Po� rednicz� ca 

b� dzie wymaga�  od ubiegaj� cego si�  o dofinansowanie we wskazanym terminie (nie 

krótszym ni�  5 dni roboczych – termin rozpoczyna si�  w dniu otrzymania przez beneficjenta 

informacji o mo� liwo� ci podpisania umowy o dofinansowanie projektu) z
o� enia 

nast� puj� cych za
� czników do wniosku o dofinansowanie projektu: 

- harmonogram p
atno� ci; 

- kopia (po� wiadczona za zgodno��  z orygina
em przez radc�  prawnego lub notariusza) 

statutu ubiegaj� cego si�  o dofinansowanie lub innego dokumentu potwierdzaj� cego 

zgodno��  dzia
alno� ci, prowadzonej przez ubiegaj� cego si�  o dofinansowanie, z typem 

realizowanego projektu; 

- wypis z organu rejestrowego dotycz� cy wnioskodawcy- wyci� g z krajowego Rejestru 

S� dowego, innego w
a� ciwego rejestru lub inny dokument potwierdzaj� cy osobowo��  

prawn�  ubiegaj� cego si�  o dofinansowanie wraz z danymi osoby upowa� nionej do 

podejmowania decyzji wi��� cych w imieniu ubiegaj� cego si�  o dofinansowanie, wydane 

nie pó� niej ni�  3 miesi� ce przed dniem z
o� enia wniosku; 

- o� wiadczenie o niezaleganiu z op
acaniem sk
adek na ubezpieczenie spo
eczne i 

zdrowotne, Fundusz Pracy, Pa� stwowy Fundusz Rehabilitacyjny Osób 

Niepe
nosprawnych, lub innych nale� no� ci wymaganych odr� bnymi przepisami; 
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- o� wiadczenie z w
a� ciwego urz� du skarbowego o niezaleganiu z uiszczeniem podatków 

(wydane nie pó� niej ni�  3 miesi� ce przed dniem z
o� enia wniosku); 

- pe
nomocnictwo do reprezentowania ubiegaj� cego si�  o dofinansowanie (za
� cznik 

wymagany w przypadku, gdy wniosek jest podpisywanej przez osob� /osoby nie 

posiadaj� ce statutowych uprawnie�  do reprezentowania wnioskodawcy jak równie� , gdy z 

dokumentów wynika, � e uprawnionymi do podpisywania wniosku s�  dwie lub wi� cej 

osób);  

- informacja o przebiegu pracy zawodowej osób odpowiedzialnych za zarz� dzanie 

projektem wraz z pisemn�  deklaracj�  uczestnictwa w projekcie (nie wi� cej ni�  3 CV); 

- o� wiadczenie ubiegaj� cego si�  o dofinansowanie o kwalifikacji VAT (w przypadku, gdy 

ubiegaj� cy si�  o dofinansowanie nie ma mo� liwo� ci odzyskiwania/odliczania podatku 

VAT na zasadach obowi� zuj� cego w Polsce prawa w zakresie podatku od towarów i 

us
ug); 

- uchwa
a w
a� ciwego organu jednostki samorz� du terytorialnego lub inny w
a� ciwy 

dokument organu, który dysponuje bud� etem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o 

finansach publicznych), zatwierdza projekt lub udziela pe
nomocnictwa do zatwierdzenia 

projektów wspó
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spo
ecznego - jedynie w 

przypadku, gdy dokument taki jest wymagany dla zaci� gni� cia zobowi� za�  przez 

wnioskodawc� ; 

- o� wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodz� cej z innych programów 

operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatków kwafikowalnych zwi� zanych z 

danym projektem. 

Niez
o� enie wymaganych za
� czników w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza 

rezygnacj�  z ubiegania si�  o dofinansowanie. 

Brak zgodno� ci tre� ci za
� czników z informacjami przekazanymi we wniosku skutkuje 

niezawarciem umowy z beneficjentem (projektodawc� ). 

 

4. Wybór projektu do realizacji – procedury, kryter ia 

wyboru. 

 
Zgodnie z wymogami wdra� ania EFS, ocena projektów o dofinansowanie prowadzona jest 

dwustopniowo – pod wzgl� dem formalnym i merytorycznym. Wnioskodawca ma prawo 

wycofa�  wniosek o dofinansowanie z konkursu na ka� dym etapie oceny. Weryfikacja 

formalna przeprowadzana jest przez pracowników IP. Do sprawdzenia wniosku pod 
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wzgl� dem formalnym s
u� y Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie realizacji 

projektu konkursowego PO KL. 

Ocena formalna wniosków o dofinansowanie projektów b� dzie prowadzona w oparciu o 

nast� puj� ce kryteria wyboru projektów i metodologi�  ich zastosowania: ogólne kryteria 

formalne i szczegó
owe kryteria dost� pu. 

 

4.1. Ogólne kryteria formalne  

 
Obowi� zek spe
niania ogólnych kryteriów formalnych dotyczy wszystkich rodzajów 

projektów realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny 

formalnej. Dotycz�  one zagadnie�  zwi� zanych ze spe
nieniem wymogów rejestracyjnych oraz 

wype
nieniem wniosku zgodnie z ogólnie przyj� tymi dla PO KL zasadami.  

Stosowane b� d�  nast� puj � ce kryteria formalne: 

�  wniosek z
o� ono we w
a� ciwej instytucji; 

�  wniosek stanowi odpowied�  na konkurs (wp
yn� 
 w odpowiedzi na og
oszenie o 

konkursie); 

�  wniosek z
o� ono w okre� lonym terminie (w przypadku konkursów, dla których 

okre� lono ostateczn�  dat�  wp
ywu); 

�  wniosek wype
niono w j� zyku polskim; 

�  wniosek sporz� dzono na obowi� zuj� cym formularzu; 

�  wniosek jest kompletny (wydruk zawiera wszystkie strony, jest opatrzony piecz� ci�  

wnioskodawcy i podpisany przez upowa� nione osoby);  

�  suma kontrolna jest to� sama na wszystkich stronach wniosku, w wersji papierowej i 

elektronicznej; 

�  wype
niono wszystkie wymagane pola we wniosku i z
o� ono wymagany za
� cznik lub 

za
� czniki; 

�  wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si�  o dofinansowanie (na 

podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych); 

Ocena wniosku na podstawie kryteriów formalnych ma posta�  „0-1” tzn., „spe
nia – nie 

spe
nia”. Wnioski niespe
niaj� ce co najmniej jednego kryterium s�  odrzucane na etapie oceny 

formalnej, bez mo� liwo�ci ich uzupe
nienia.  
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4.2. Szczegó
owe kryteria dost � pu 

 
Szczegó
owe kryteria dost� pu s�  obowi� zkowe dla wszystkich wnioskodawców i podlegaj�  

weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Projekty, które nie spe
niaj�  kryteriów 

dost� pu, s�  odrzucane. Kryteria dost� pu mog�  dotyczy� , np.: wnioskodawcy, grup 

docelowych, obszaru realizacji projektu, itp.  

W ramach konkursu stosowane b� d�  nast� puj� ce szczegó
owe kryteria dost� pu: 

1) Wsparcie kierowane jest do osób, przygotowuj� cych si�  do wykonywania zawodu 

nauczyciela przedmiotów zawodowych, 

2) Studia uruchomione w ramach projektu (program studiów podyplomowych) musz�  

spe
nia�  wymogi rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia  

7 wrze� nia 2004 r. w sprawie standardów kszta
cenia nauczycieli (Dz. U. z 2004 r. 

Nr 207, poz. 2110), 

3) Kryterium warto� ci finansowej projektu: minimum 50 000 z
. 

Ocena wniosku na podstawie szczegó
owych kryteriów dost� pu ma posta�  „0-1” tzn. „spe
nia 

– nie spe
nia”. Wnioski niespe
niaj� ce co najmniej jednego kryterium s�  odrzucane na etapie 

oceny formalnej, bez mo� liwo� ci ich uzupe
nienia. 

 

4.3. Ocena merytoryczna wniosku 

 

Wniosek o dofinansowanie projektu, który zosta
 pozytywnie oceniony pod wzgl� dem 

formalnym, jest przekazywany do oceny merytorycznej. Ocena merytoryczna wniosku jest 

dokonywana przez Komisj�  Oceny Projektów (KOP), któr�  powo
uje dyrektor Instytucji 

Po� rednicz� cej. Sk
ad KOP okre� lono w dokumencie System Realizacji PO KL, gdzie 

cz
onkami Komisji s�  pracownicy IP, przedstawiciele ministra w
a� ciwego ze wzgl� du na 

zakres tematyczny konkursu oraz asesorzy i eksperci (o ile zostali powo
ani). Do sprawdzenia 

wniosku pod wzgl� dem merytorycznym s
u� y Karta oceny merytorycznej wniosku o 

dofinansowanie realizacji projektu konkursowego PO KL. Ocena merytoryczna wniosków o 

dofinansowanie projektów b� dzie prowadzona w oparciu o nast� puj� ce kryteria wyboru 

projektów: ogólne kryteria horyzontalne, ogólne kryteria merytoryczne oraz szczegó
owe 

kryteria strategiczne zgodnie z metodologi�  okre� lona w Systemie realizacji PO KL. 
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4.4. Ogólne kryteria horyzontalne 

 

Ocena wniosków z
o� onych w ramach konkursu prowadzona b� dzie w oparciu o nast� puj� ce 

ogólne kryteria horyzontalne: 

-  zgodno��  z w
a� ciwymi politykami i zasadami wspólnotowymi (w tym: 

polityk�  równych szans i koncepcj�  zrównowa� onego rozwoju) oraz 

prawodawstwem wspólnotowym; 

-  zgodno��  z prawodawstwem krajowym; 

-  zgodno��  ze Szczegó
owym Opisem Priorytetów PO KL. 

 

Ocena wniosku na podstawie ogólnych kryteriów horyzontalnych ma posta�  „0-1” tzn. 

„spe
nia – nie spe
nia”. Wnioski niespe
niaj� ce co najmniej jednego kryterium s�  odrzucane 

na pierwszym etapie oceny merytorycznej. 

 

4.5. Ogólne kryteria merytoryczne 

 

Ogólne kryteria merytoryczne dotycz�  tre� ci wniosku, wiarygodno� ci i zdolno� ci 

projektodawcy do podj� cia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektów w ramach 

PO KL. Ogólne kryteria merytoryczne maj�  charakter uniwersalny, tj. odnosz�  si�  do 

wszystkich projektów realizowanych w ramach Programu. Stosowane b� d�  nast� puj� ce 

ogólne kryteria merytoryczne: 

-  jako� ci projektu: 

�  uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontek� cie celów szczegó
owych 

okre� lonych dla danego Priorytetu PO KL; 

�  sposób wyboru i zapewnienia udzia
u w projekcie okre� lonych grup 

docelowych (wybór poprzedzony ocen� , wspólnie z w
a� ciwym kuratorem 

o� wiaty, zapotrzebowania na nauczycieli poszczególnych specjalno� ci 

przedmiotów zawodowych w celu zorganizowania studiów podyplomowych 

zgodnie z zapotrzebowaniem wyst� puj� cym na okre� lonym obszarze); 

�  warto��  dodana projektu; 

�  adekwatno��  doboru instrumentów s
u�� cych realizacji projektu do sytuacji i 

potrzeb grupy docelowej; 
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�  rezultaty projektu; 

�  racjonalno��  harmonogramu dzia
a� ; 

-  beneficjenta: 

�  wiarygodno��  - do� wiadczenie w zarz� dzaniu projektami, potencja
 

instytucjonalny (w tym potencja
 kadrowy i finansowy); 

�  sposób zarz� dzania projektem (czytelno��  zasad realizacji); 

-  finansowania projektu: 

�  niezb� dno��  wydatku do realizacji projektu i osi� gania jego celów; 

�  efektywno��  wydatków projektu (relacja nak
ad/rezultat); 

�  kwalifikowalno��  wydatków. 

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriów merytorycznych b� dzie dokonywana w 

skali punktowej zgodnie z kart�  oceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktów do 

uzyskania za spe
nienie ogólnych kryteriów merytorycznych wynosi 100. Uzyskanie 60 

punktów oznacza spe
nienie przez wniosek kryteriów w  minimalnym zakresie.  

Szczegó
owe informacje na temat zasad wyboru projektów znajduj�  si�  w dokumencie System 

Realizacji PO KL. 

 

4.6. Procedura odwo
awcza 

 

 Ubiegaj� cy si�  o dofinansowanie, którego projekt nie zosta
 wy
oniony do dofinansowania, w 

terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji w tej sprawie mo� e z
o� y�  pisemny protest. 

Wniesienie protestu po terminie skutkuje jego odrzuceniem, o czym niezw
ocznie informuje 

si�  wnioskodawc� . Protest mo� e dotyczy�  zarówno oceny formalnej, jak te�  

merytorycznej. 

Szczegó
owe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu znajduj�  si�  w 

dokumencie System Realizacji PO Kapita
 Ludzki dost� pnego na stronie internetowej 

www.efs.gov.pl. 

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu, ubiegaj� cy si�  o dofinansowanie, w 

terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, mo� e skierowa�  wniosek o 

ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarz� dzaj� cej PO KL. Wniesienie wniosku do 

innej instytucji lub z
o� enie go po terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez 

rozpatrzenia. 
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Szczegó
owe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania wniosku o ponowne 

rozpatrzenie sprawy znajduj�  si�  w dokumencie System Realizacji PO Kapita
 Ludzki 

dost� pnym na stronie internetowej www.efs.gov.pl. 

 

4.7. Kontakt i dodatkowe informacje 

 

Dodatkowych informacji dla ubiegaj� cych si�  o dofinansowanie udziela Instytucja 

Po� rednicz� ca: 

Departament Funduszy Strukturalnych w Ministerstwie Edukacji Narodowej Al. J. Ch. 

Szucha 25, 00-918 Warszawa, tel.(22) 347 48 81. Osobami do kontaktu w ramach konkursu 

s� : pani Agnieszka Zieli� ska, tel. (22) 347 42 57 oraz pani Izabela Pasztaleniec, tel. (22)  

347 46 13. 


